CAPITAL
PARTNERS

Dom Maklerski Capital Partners S.A. jest innowacyjng i preznie rozwijajaca sie firmg inwestycyjng. Od
kilkunastu lat wspieramy przedsiebiorstwa w poszukiwaniu finansowania zewnetrznego.
Przeprowadzilismy juz kilkadziesigt, zaréwno prywatnych jak i publicznych emisji akcji, obligacji
i certyfikatéw inwestycyjnych. Wielu podmiotom pomoglismy dotgczy¢ do grona spdétek publicznych
uczestniczac w debiucie ich akcji na rynkach prowadzonych przez Gietde Papieréw Wartosciowych w
Warszawie S.A. Aktywnie dziatamy takze na rynku niepublicznym posredniczgc w licznych transakcjach
i przechowujgc instrumenty finansowe w prowadzonym przez nas depozycie. W chwili obecnej do
naszej centrali w Warszawie poszukujemy osoby na stanowisko:

Specjalista (-tka) w Biurze Zarzadu
Opis stanowiska (zakres czynnosci):

e biezaca obstuga Biura Zarzadu i organizacja pracy Zarzadu

e przygotowywanie dokumentéw dla organéw statutowych Spoétki (Zarzadu, Rady Nadzorczej,
Walnego Zgromadzenia) i organizacja ich posiedzen

e kontakt z bankami i firmami wspétpracujgcymi

e terminowa obstuga ptatnosci (w tym na rzecz organdw administracji publicznej), zawieranie
lokat, kontrola nad przeptywami srodkéw

e przygotowywanie korespondencji z organami nadzoru finansowego oraz innymi organami
administracji publicznej (w tym korespondencja z KNF przy uzyciu systemu PORTAL)

e terminowe raportowanie do organéw nadzoru finansowego oraz innych organdéw administracji
publicznej (obstuga systemu ESPI, rejestracja transakcji GIIF, sprawozdawczo$¢ NBP,
sprawozdawczos¢ KDPW)

e sporzadzanie raportow rocznych z wykonywanej ustugi przechowywania i rejestrowania
instrumentow rynku niepublicznego

e prowadzenie ewidencji: faktur przychodowych i kosztowych, srodkéw klientéw

e kwartalne zestawienia wynikéw finansowych na tle rynku

e biezgce rejestrowanie przeprowadzanych przez Spotke operacji (tj. zawieranych umow,
przeprowadzanych transakcji, ewidencji papieréw wartosciowych Klientéw, srodkéw
Klientéw)

e aktualizacja strony www

Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: prawo, administracja, organizacja i zarzgdzanie,
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e conajmniejroczne doswiadczenie zdobyte w firmie inwestycyjnej, instytucji finansowej, firmie
doradczej Swiadczacej ustugi dla podmiotdw z branzy finansowo-bankowej, kancelarii prawne;j
lub innej organizacji, o ile zakres obowigzkéw byt podobny,

e znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z przepisami prawa rynku kapitatowego, prawa spdtek
handlowych, AML i ochrony danych osobowych,

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z obrotem instrumentami finansowymi,

e doswiadczenie z zakresu kontroli wewnetrznej lub audytu wewnetrznego,

e umiejetnosc sprawnego stosowania prawa w praktyce,

e umiejetnosc przygotowywania pism, wewnetrznych aktéw prawnych, regulaminéw, umédw.

Oferujemy:

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,

e wynagrodzenie uzaleznione od umiejetnosci i doswiadczenia,

e duzo mozliwosci rozwoju i awansu na stanowisko Dyrektora Biura Zarzadu

e zdobycie doswiadczenia zawodowego w instytucji finansowe] dziatajgcej na rynku
kapitatowym,

e prace w doswiadczonym, zyczliwym i dynamicznym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV i listu motywacyjnego na adres: biuro@dmcp.com.pl

wraz z klauzulg:

"Zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016 r.
poz. 922) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”
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